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MUNICIPIO DE ALCOBAGA ALCOBACA
Unidade de Concursos e Gestao de Compras Mumiciplo

CADERNO DE ENCARGOS
136-C-BS-2021

LIMPEZA SANITARIOS PAREDES DA VITORIA E HORAS
LIMPEZA EDIFICIOS PUBLICOS

Capitulo I - Disposicoes gerais
Clausula 1.2 - Objeto

O presente concurso tem por objeto principal limpeza sanitarios Paredes da Vitoria e horas
de limpeza edificios publicos, de acordo com as condigdes definidas nas cldusulas deste

Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 — Duragao do contrato

A duracgdo do contrato € de 6 meses ap6s adjudicagdo com publicitagdo de eficacia no Portal

Base.

Capitulo II - Obrigacdes contratuais

Seccgao I - Obrigacdes do prestador de servigos
Subseccao I - Disposigdes gerais

Clausula 3.2 - Obrigagdes do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislagdo aplicidvel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebrag¢do do contrato decorre para o prestador

de servicos a obrigagéo principal de cumprir com zelo o servigo contratado.

2 — A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacdo do servi¢o, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagéo

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.
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Clausula 4.2 - Forma de prestacéio do servico

Para o0 acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servicos fica obrigado a
manter reunides de coordenagéo com o gestor do contrato do Municipio de Alcobaca.

Subsecgéo II - Dever de sigilo e protecio de dados

Cldusula 5.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informacgo e documentacéo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alcobaca, de que possa ter

conhecimento ac abrigo ou em relagdo com a execugido do contrato.

2 — Ainformacéo e a documentacgéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obteng#o pelo adjudicatario ou que
este seja legaimente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguiadoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2 - Protecéio de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protegdo de Dados indica as situagbes
em que o tratamento de dados € licito, designadamente quando “o tratamento for necessério
para a execugdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré
— contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessdrio para o
cumprimento de uma obrigagdo juridica a que o responsével pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoals, nomeadamente em relagdo a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaraciio de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 ~ Nos termos da alinea v) do n.0 1 do artigo 4.9 da Portaria n.° 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicita¢do do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecao das informacgdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industriai

ou outra e das informacdes respeitantes a dados pessoais.

4
Caderno de Encargos - 136-C-BS-2021 - Limpeza Sanitdrios Paredes da Vitdria e Horas Limpeza Edificios P(blicos
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Seccéo II - Obrigacdes do Municipio de Alcobaca

Clausula 7.2 - Prego contratual

1 — Pela prestacéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alcobaga deve pagar
ao prestador de servigos 6 preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 - O prego contratual apresentado pelo concorrente contém todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ac Mu nicipio de Alcobaca,
incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocacdo dos seus meios humanos,
bem como todas as despesas de aquisicSo, transporte, armazenamento e manutencdo dos

seus meios materiais.

3 - Durante o contrato néo havera lugar a revisio de pregos.

Clausula 82 — Preco base

1 - O prego base definido para o contrato nos termos-do artigo 47.¢ do CCP é de
€7.599,00+1VA, para 6 meses em respeito pelo disposto no artigo 73.° da LOE 2021, com

pregos base de:
« €2.125,004+IVA - valor mensal da limpeza dos sanitérios; e
» €5,10+IVA - valor hora limpeza em edificios publicos.

2 - Nos termos da alinea d) do n.° 2 do artigo 70.2 do CCP sdo excluidas as propostas que

apresentem preco contratual diferente dos pregos base definidos.

Clausula 9.2 - Condicdes de pagamento

1 — A quantia devida pelo Municipio de Aicobaca, nos termos da clausula anterior,
deve ser paga no prazo de 30 dias apés a rececdo pelo Municipio de Alcobacga das
respetivas faturas, as quais devem ser emitidas mensalmente apés execucao dos
servigos solicitados e devem fazer sempre referéncia ao n.° de compromisso,

processo.

2 — Em caso de discordéncia, por parte do Municipio de Alcobaca, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessdrios ou proceder & emiss&o de nova fatura corrigida.

3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas séo pagas

através de transferéncia bancaria.
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Capitulo III - Cessdo da posicido contratual

Clausula 10.2 - Cesséo e subcontratacio da posiciio contratual por
iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratagdo pelo prestador de servigo / fornecedor e a cessdo da posicdo contratual
por qualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos

Contratos Publicos.

2 - A cess&o da posi¢cdo contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da
prévia apresentacio dos documentos de habilitagdo relativos ac potencial cessionério que
foram exigidos ao cedente na fase de formacdo do contrato.

3 - A autorizagdo da subcontratagio depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitagdo relativos ao potencial subcontratado que foram exigidos ao subcontratante na fase

de formacgdo do contrato.

Clausula 11.2 - Cessdo da posigio contratual por incumprimento do
cocontratante

1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigagdes, que re(ina os
pressupostos para a resolugdo do contrato, o adjudicatario cede a sua posicio contratual ac
concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no referido
procedimento.

2 - Para o efeito previsto na parte final do ndmero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -
contratual original, de acordo com a respetiva classificacdio final, a fim de concluir um novo

contrato para a adjudicacdo da conclusdo dos trabalhos,

3 — A execugdo do contrato ocorre nas mesmas condigBes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré -contratual original.
4 — A cesséo da posic8o contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.
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5 — Os direitos e obrigagbes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacéo do ato referido no numero anterior, transmitem -se automaticamente para o
cessionario na data de producdo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 — As obrigagdes assumidas pelo cocontratante depois da notificagdo referida no n.c 4
apenas vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apés a cessé&o.

7 — Quando ha lugar a caugdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas séo
objeto de redugdo na proporgdc do valor das prestagdes efetivamente executadas e séo
liberadas seis meses apds a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigagbes de garantia,
apés o final dos respetivos prazos, mediante comunicagdo dirigida pelo contraente publico

aos respetivos depositdrios ou emitentes.

8 — A posicdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se
automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo IV - Resolucao do contrato

Clausula 12.2 - Resolugdo por parte do Municipio de Alcobaga

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
Municipio de Alcobaca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor
viclar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que lhe incumbem,

desighadamente nos seguintes casos:
a) Desvio do objeto da prestagdo de servigos;

b) Interrupgdo da prestagdo de servigos por facto imputéavel ao adjudicatario;

¢) Incorreta execugao dos trabalhos.

2 — O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pelo Municipio de Alcobaga.

3 — Nos termos do artigo 334.° do Cédigo dos Contratos Publicos pode proceder-se a
resolucdo total ou parcial do contrato por razGes de interesse publico, em virtude de
alteragbes na organizagéo e/ou reestruturagdo dos servigos municipais, e consequentemente

o tipo de servico contratado deixar de ser necessario.

4 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificagdo ao

adjudicatdrio com 60 dias corridos de antecedéncia.
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Clausuia 13.2 — Resolucao por parte do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resclu¢do do contrato previstes na lei, o
fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou o montante em divida exceda 25% do prego contratual,

excluindo juros.
2 — O direito de resolugéo é exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.9 1, o direito de resolu¢gdo pode ser exercidoe mediante
declaraco enviada ao Municipio de Alcobaga, que produz efeitos 30 dias apds a recegdo dessa
declaragdo, salvo se o este Ultimo cumprir as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas
dos juros de mora a que houver [ugar.

4 — A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repetigdo
das prestagdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Capitulo V - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 14.2 - Garantia de cumprimento contratual

O Municipio procede a retengdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade
de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfagdo cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo prestador do servige das obrigagdes contratuais ou legais ou para quaisquer

outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 15.2 — Seguros
1 — E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de
seguro da atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro, assim como das inspeg¢des referidos no
nimero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo 1 dia atil.

Capitulo VI - Gestao do contrato
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Clausula 16.2 - Supervisao e controlo

1 — O Municipio de Alcobaga designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.0 -A
do CCP, o colaborador Cristina Ferreira com a fun¢do de acompanhar permanentemente a
execuc¢do do contrato e nas suas auséncias e impedimentos Paulo Renato Diogo.

2 — O adjudicatério deverd nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne a
execucdo das locagGes, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o
adjudicatario para a resolugdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerente ao objeto

do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicic das fungdoes de gestdo do contrato o
adjudicatdrio deverd disponibilizar os contactos telefénicos e de enderego eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatario estard sujeito & superviso da execugdo do contrato, a qual serd

assegurada pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiquem situacBes andmalas e com base nos relatérios emitidos pelo gestor

de contrato, serd o adjudicatario notificado para regularizagdo imediata das mesmas.

Clausula 17.2 - Funcoes do gestor do contrato

1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execugdo do contrato assegurando a verificagdo da
execugio em conformidade com o contratualizado tendo em consideragéo as clausulas
fixadas no contrato, conjugadas com o cadernc de encargos e a proposta do
adjudicatario e demais condi¢@es legais no ambito do objeto do contrato;

b) Acompanhar a execugdo do contrato com a frequéncia adequada ao integral
desempenho das suas funcdes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias na
execucdo do contrato, deve comunica-los de imediato ao 6rgdo competente, propondo
em relatdrio fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem
adequadas;

c) Participar ao 6rgdo competente, bem como, quando a lei o preveja, situagdes que
comprometam a seguranga, a qualidade, o prego contratado, assim como o
cumprimento do prazo previsto; e

d) Desempenhar as demais funcGes e poderes delegados de notificacdo ao adjudicatario
no Ambito da execucdo do contrato, exceto em matéria de modificagdo e cessagéo do
contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo érgdo competente para autorizar a

despesa.

9
Caderno de Encargos - 136-C-BS-2021 - Limpeza Sanitdrics Paredes da Vitdéria e Horas Limpeza Edificios Publicos
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2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duragdo superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes definidas no ponto
anterior, o gestor deve:
a) Recorrer a técnicos em numero e qualificagdes suficientes de forma a que a gestao do
contrato abranja todas as areas contratualizadas; e
b) Elaborar indicadores de execugdo quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo
de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do

cocontratante, a execucio financeira, técnica e material do contrato.

Capitulo VII - Disposicoes finais

Clausula 18.2 - Subcontratacéao e cessdo da posicdo contratual

A subcontratagdo pelo fornecedor e a cesséo da posigdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 19.2 - Comunicagoes e notificacbes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacies e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Pablicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.
2 — Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 20.2 - Legislacdo aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Plblicos na sua versdo atual e demais legislagdo aplicavel.

2 - Em respeito pelo n.° 2 do artigo 1.2 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar
o contrato em respeito pelas normas aplicidveis em vigor em matéria social, laboral,
ambiental, de igualdade de género e de prevencdo e combate a corrupgdo, decorrentes do

direito internacional, europeu, nacional ou regional.
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MUNICIPIO DE ALCOBACA
Unidade de Concursos e Gestao de Compras

ALCOBACA

Municipla

ANEXO A - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 - Especificacdes do servico

1 - O presente concurso compreende:

Limpeza Sanitdrios Paredes da Vitéria; e

Horas limpeza em edificios municipais.

2 — Deverdo ser assegurados os seguintes servigos:

EDIFiCIO Periodicidade s DA N.© FUNC. e ROTU Ea
; julho e agosto ¢ julho e agosto 9 horas
s'-lr'_ltl;efa horas diarias das didrias das 10h00 as
anitarios 10h00 as 20h00 20h00
Paredes da Didrio segur_lda a a propor pela ?
Vitdéria domingo empresa setembro (8 horas setembro (8 horas das
(3 meses) das 10h00 as 19h00} 10h00 as 19h00)
€ nos meses de julho
- Mediante Mediante Requisigéo
Horas "_"'Re“ Requisicéio . enviada pelo servigo
em edificios enviada pelo sazonal Funcionério / Planfond de horas | concursos
municipais servigo hora disponivel
(240 horas) CONCUrS0s

3 —Devera ser assegurada a limpeza na periodicidade e condigbes indicadas na

tabela anterior € no namero seguinte.

4 - Limpeza Sanitarios Paredes da Vitdria

» Limpeza e desinfecdo de todos os sanitarios, inclui portas, acessos, azulejos, espelhos:

= Limpeza de cestos com mudanga de sacos do lixo;

* A manutengao e limpeza dos sanitarios deve ser feita ao longo de todo o dia

=  Sempre que seja detetada uma avaria nos sanitarios ou danos deve ser comunicado
ao municipio;

* A zona exterior aos sanitarios deve ser limpa diariamente; e

= Deve haver um registo escrito numa folha afixada do horario das limpezas nas

respetivas instalacbes.

5- Limpeza em edificios pablicos

e Salas existentes (gabinetes, copas, etc.), corredores e zonas de passagem, escadas

interiores, elevador(es) quando aplicavel, guiché(s), etc.;
¢ Mobiliario e equipamentos, nomeadamente secretdrias, computadores, telefones, etc.;

¢ Limpeza e desinfegio de todos os sanitarios;
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o Limpeza de cestos com mudanga de sacos do lixo sempre que utilizados;

e Limpeza de cinzeiros, quando aplicavel;

« Escadas exteriores e rampas de acesso ao edificio;

e Portas exteriores dos edificios, incluindo vidros quando aplicvel;

» Deve haver um registo escrito numa folha afixada do horario das limpezas nas

respetivas instalagdes.

Clausula 2.2 - Equipamentos, produtos e materiais

1 - A responsabilidade dos equipamentos, assim como os materiais e produtos necessarios

para a realizacdo do servico sdo da responsabilidade do adjudicatario exceto do papel

higiénico, toalhetes, sabonete liquido para as méos.

2 - E da responsabilidade do adjudicatério o controlo dos produtos de limpeza e equipamentos

utilizados nessa prestagao, determinando a sua substituigdo se necessario;

3 - Todos os produtos de limpeza, lavagem, desengorduramento e desodorizagdo a utilizar
devem ser fornecidos em quantidade e qualidade adequada a limpeza das diferentes
superficies (opacas e translucidas, pavimentos, mobilidrio, metais, equipamentos elétricos,
etc.), assumindo o adjudicatario inteira e exclusiva responsabilidade pelos produtos que usar,
ncmeadamente no que respeita a eventuais danos que posteriormente se verifiquem, desde

gue atribuiveis aqueles;

4 - Todos os Produtos a utilizar nos servigos de limpeza deverdo respeitar as exigéncias
ambientais e de salde publica em vigor, devendo o adjudicatario garantir a sua adequac8o a
novas normas ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia do contrato. Os
produtos deverdo apresentar sempre que possivel os rétulos ecolégicos, ou equivalente, e os

equipamentos a maior eficiéncia energética;

5 - E da inteira responsabilidade do cocontratante o destino a dar aos residuos produzidos ou
recolhidos no decurso da sua atividade, sem prejuizo de poder utilizar as estruturas da
entidade adquirente destinadas a recolha de residuos e efluentes, sempre que exista, se

mostre adequada e mediante autorizagédo prévia;

6 - E da responsabilidade e encargo do cocontratante a aquisicio de todo o material mével
necessario aos trabalhos da prestagdo de servicos (viaturas, maquinas, equipamentos,
ferramentas, utensilios e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua
manutengdo e conservagdo em perfeito estado de funcionamento, durante o periodo de

vigéncia do contrato;
7 - Caso a entidade adquirente ceda equipamentos de limpeza para utilizacdo por parte do

cocontratante, sera elaborado um documento de consignagdo que registara o estado em que
os equipamentos sdo entregues, bem como eventuais anomalias ou necessidades de
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intervencdo que se considerem necessdrias para a sua operacionalidade em condigbes

adequadas;

Clausula 3.2 - Horario para execucio dos servicos

As limpezas deverdo ser efetuadas em horarios, que cumpram os requisitos da tabela
apresentada no ponto 2 da clausula primeira deste anexo, de forma a ndo perturbar o normal

funcionamento dos servi¢os que se realizam nos edificios.

Clausula 4.2 - Equipa de trabalho

1 - O cocontratante obriga-se a apresentar a entidade adquirente uma relag8o, por categorias
profissionais, com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e areas a que estdo afetos ao
servigo. Da referida listagem constara, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os
trabalhadores ai referidos e o cocontratante, bem como a data do iniclo e duracdo.

2 - O pessoal encarregado da execugdo do contrato s6 pode ser substituido com o expresso
e prévio consentimento da entidade adjudicante, apés verificagdo de que essa substituigdo
proporciona um nivel de qualidade equivalente.

3 - A prestagdo de servigos de limpeza devera ser integralmente executada nas instalagbes
afetas a entidade adjudicante.

4 -Eda responsabilidade do cocontratante controlar a qualidade da prestacdo de servigos de

limpeza executados nas instalagbes que lhe estdo afetas, bem como a apresentacdo dos
trabalhadores ao servigo (ex.: incorrecdo no trato, desleixo ou negligéncia na execugdo do

servigo).
5 - A entidade adjudicante poderd, em qualquer altura, determinar a substituicdo do pessoal
gue entenda ndo dever autorizar a permanecer na execugdo do contrato;

6 - O cocontratante obriga-se a manter e a disponibilizar o registo de tempos de trabalho dos
trabalhadores ao servigo, em registo em papel no local e sempre que possivel a
disponibilizagdo em registo informatico de facil consulta;

7 - O cocontratante devera cumprir todas as disposigGes legais e regulamentares em vigor,
relativamente a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais
subcontratados, respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade

adquirente;
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Clausula 5.2 - Qualidade

E da responsabilidade do cocontratante controlar a qualidade da prestagdo de servigos de
limpeza executados nas instalagdes que lIhe estéo afetas, bem como o controlo dos produtos
de limpeza e equipamentos utilizados nessa prestacdo, determinando a sua substituicdo se
necessario, bem como a apresentagdo dos trabalhadores ao servigo (ex.: incorrecdo no trato,

desleixo ou negligéncia na execugéo do servigo);
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